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1.- Glosario: 
 
TJA: Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Nuevo León 
 
PADA: Programa Anual de Desarrollo Archivístico 
 
SIA: Sistema Institucional de Archivos 
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2.- INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO 
 
El presente informe se presenta a fin de dar cumplimiento a lo 
establecido en el artículo 26 tanto de la Ley General de Archivos como de 
la Ley de Archivos para el Estado de Nuevo León en donde los sujetos 
obligados deberán elaborar un informe anual detallando el cumplimiento 
del programa anual y publicarlo en su portal electrónico, a más tardar el 
último día del mes de enero del siguiente año de la ejecución de dicho 
programa. 
 

Cabe señalar que se buscó que todas las actividades que fueron 
programadas dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivístico 
(PADA) 2024 del Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Nuevo 
León estuviesen enfocadas en dar seguimiento a la aplicación de la 
normatividad y las obligaciones establecidas en la Ley General de 
Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Nuevo León para buscar 
mejorar los trámites documentales y archivísticos orientando la 
operación de los procedimientos en los diversos archivos de trámite y el 
de concentración, así como generar una cultura institucional de 
organización documental teniendo presente la posibilidad de la creación 
de un archivo histórico en caso de ser viable en algún momento, lo 
anterior  por estar sujeto a la capacidad presupuestal técnica del sujeto 
obligado. 

Para ello se determinaron diez objetivos y/o actividades específicas en el 
PADA 2024, el cual fue aprobado en la Vigésima Séptima Sesión 
Extraordinaria 2024 de la Sala Superior en fecha 19 de diciembre del 
2024, siendo los siguientes:  

 Formalización del Sistema Institucional de Archivos. 

 Elaboración, autorización y publicación del Informe de 
Cumplimiento del PADA 2023. 
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 Entrega del Informe de Cumplimiento del PADA 2023 al Grupo 
Interdisciplinario.  

 

 Elaboración, autorización y publicación del PADA 2024. 

 

 Entrega del PADA 2024 al Grupo Interdisciplinario. 
 

 Refrendo del registro del TJA en el Archivo General de la Nación. 
 

 Elaboración de un Programa de capacitación y/o actualización en la 
materia de Archivos del personal que se desempeña en actividades 
archivísticas que contenga la calendarización de temas 
correspondientes.  

 
 

 Elaboración de Informe de Resultados del Cuestionario Diagnóstico 
sobre documentos de Archivo Electrónicos para entregar a 
Presidencia y a la Sala Superior.  

 

 Realización de Visitas a las áreas o unidades administrativas 
productoras de la documentación para el levantamiento de 
información utilizando el formato de Ficha Técnica de Valoración 
Documental.  
 

 Realización de Mesas de Trabajo con los Responsables de Archivo de 
Trámite de las áreas o unidades administrativas productoras de la 
documentación para el levantamiento de información utilizando el 
formato de Ficha Técnica de Valoración Documental.  
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3.- CONTROL DE CAMBIOS  

CONTROL DE CAMBIOS RECURSOS 
ADICIONALES 

MODIFICACIONES OBSERVACIONES 

Formalización del SIA.  
 

No hubo cambios  Pendiente el nombramiento de 
responsable del área de 
Correspondencia. 

Elaboración, autorización y 
publicación del Informe de 
Cumplimiento del PADA 
2023. 

  

Fue aprobado  en 

fecha 19-

diecinueve de 

diciembre de 2024-

dos mil 

veinticuatro, en la 

Vigésima Séptima 

Sesión 

Extraordinaria de la 

Sala Superior del 

Tribunal de Justicia 

Administrativa del 

Estado de Nuevo 

León. 

 
 

 El Área Coordinadora de Archivos 
elaboró el Informe de 
Cumplimiento del PADA 2023 y 
envió para su autorización el 24 
de enero del 2024, el cual fue 
aprobado en fecha 19-diecinueve 
de diciembre de 2024-dos mil 
veinticuatro en la Vigésima 
Séptima Sesión Extraordinaria de 
la Sala Superior del Tribunal de 
Justicia Administrativa del Estado 
de Nuevo León. 
 
Se envió el Informe de 
Cumplimiento del PADA 2023 
aprobado, el 19-diecinueve de 
diciembre de 2024-dos mil 
veinticuatro a la  Coordinación de 
Enlace Interinstitucional y 
Transparencia y a la Jefatura de 
Tecnologías de Información, a fín 
de dar cumplimiento a lo 
establecido en el artículo 26 de la 
Ley de Archivos para el Estado de 
Nuevo León.  
 

Entrega del Informe de 
Cumplimiento del PADA 
2023 al Grupo 
Interdisciplinario.  
 

 Toda vez que el  
Informe de 
Cumplimiento del 
PADA 2023, fue 
aprobado en fecha 
19-diecinueve de 
diciembre de 2024-
dos mil veinticuatro 
en la Vigésima 
Séptima Sesión 
Extraordinaria de la 
Sala Superior del 
Tribunal de Justicia 
Administrativa del 

Esta actividad se incluirá en el 
PADA 2025. 
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Estado de Nuevo 
León, el documento 
correspondiente 
quedó pendiente de 
entrega. 

Elaboración, autorización y 
publicación del PADA 2024. 

 

Fue aprobado  en 
fecha 19-diecinueve 
de diciembre de 
2024-dos mil 
veinticuatro, en la 
Vigésima Séptima 
Sesión 
Extraordinaria de la 
Sala Superior del 
Tribunal de Justicia 
Administrativa del 
Estado de Nuevo 
León. 
 

 El Área Coordinadora de Archivos 
elaboró el PADA 2024 y lo envió 
para su autorización el 24 de 
enero del 2024, el cual fue 
aprobado  en fecha 19-diecinueve 
de diciembre de 2024-dos mil 
veinticuatro, en la Vigésima 
Séptima Sesión Extraordinaria de 
la Sala Superior del Tribunal de 
Justicia Administrativa del Estado 
de Nuevo León. 
 
Se envió el PADA 2024 aprobado, 
el 19-diecinueve de diciembre del 
2024-dos mil veinticuatro a la  
Coordinación de Enlace 
Interinstitucional y Transparencia 
y a la Jefatura de Tecnologías de 
Información, a fín de dar 
cumplimiento a lo establecido en 
el artículo 23 de la Ley de 
Archivos para el Estado de Nuevo 
León.  

Entrega del PADA 2024 al 
Grupo Interdisciplinario. 
 

 Toda vez que el  
PADA 2024, fue 
aprobado en fecha 
19-diecinueve de 
diciembre de 2024-
dos mil veinticuatro 
en la Vigésima 
Séptima Sesión 
Extraordinaria de la 
Sala Superior del 
Tribunal de Justicia 
Administrativa del 
Estado de Nuevo 
León, el documento 
correspondiente 
quedó pendiente de 
entrega. 

Esta actividad se incluirá en el 
PADA 2025. 

Refrendo del registro del 
TJA en el Archivo General 

No hubo cambios.  Se obtuvo constancia del 
Refrendo al Registro Nacional de 
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de la Nación. 
 

Archivos, bajo el código de 
registro MX/1332/20122024 en 
fecha 20-veinte de diciembre de 
2024-dos mil veinticiatro. 
 

Elaboración de un 
Programa de capacitación 
y/o actualización en la 
materia de Archivos del 
personal que se 
desempeña en actividades 
archivísticas que contenga 
la calendarización de temas 
correspondientes.  
 

A la fecha se 
encuentra 
pendiente de 
aprobación. 

 El Área Coordinadora de Archivos 
elaboró el  Programa de 
capacitación y/o actualización en 
la materia de Archivos del 
personal que se desempeña en 
actividades archivísticas que 
contenga la calendarización de 
temas correspondientes, el cual 
envió para su aprobción el 9 de 
febrero del 2024. 
 
El cual a la fecha se encuentra 
pendiente de aprobación. 

Elaboración de Informe de 
Resultados del Cuestionario 
Diagnóstico sobre 
documentos de Archivo 
Electrónicos para entregar 
a Presidencia y a la Sala 
Superior.  
 

A la fecha se 
encuentra 
pendiente de 
elaboración. 

Toda vez que el  
PADA 2024, fue 
aprobado en fecha 
19-diecinueve de 
diciembre de 2024-
dos mil veinticuatro 
en la Vigésima 
Séptima Sesión 
Extraordinaria de la 
Sala Superior del 
Tribunal de Justicia 
Administrativa del 
Estado de Nuevo 
León, dicho informe 
se incluirá como 
actividad en el PADA 
2025. 

Esta actividad se incluirá en el 
PADA 2025. 

Realización de Visitas a las 
áreas o unidades 
administrativas 
productoras de la 
documentación para el 
levantamiento de 
información utilizando el 
formato de Ficha Técnica 
de Valoración Documental.  
 

Pendiente la visita  
al responsable de 
archivo de trámite 
de Junta de 
Gobierno. 

Se quedó a la espera 
de indicación por 
parte del mismo 
para recibir a 
personal de la 
Coordinación de 
Archivos para 
realizar la visita 
programada para el 
25 de abril del 2024, 
posteriormente,  
habló a la 

Se aprobó por unanimidad en la 
reunión de trabajo del Grupo 
Interdisciplinario celebrada en 
fecha 05- cinco de diciembre del 
año 2023-dos mil veintitres, el 
Calendario de Visitas a las áreas 
productoras. 
 
Se llevaron a cabo 21 visitas a las 
áreas o unidades administrativas 
productoras de la 
documentación. 
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Coordinación de 
Archivo para decir 
que no le era posible 
atender la visita 
autorizada por el 
Grupo 
Interdisciplinario 
programada para el 
jueves 04 de julio 
del 2024 y la visita 
programada para el  
la del 24 de octubre, 
en virtud de la 
situación interna del 
Tribunal de Justicia 
Administrativa. 
 

 
 
 
 
 

 
Quedando pendiente la visita al 
responsable de archivo de trámite 
de Junta de Gobierno ya que se 
quedó a la espera de indicación 
por parte del mismo para recibir a 
personal de la Coordinación de 
Archivos para realizar la visita 
programada para el 25 de abril 
del 2024, posteriormente,  habló 
a la Coordinación de Archivo para 
decir que no le era posible 
atender la visita autorizada por el 
Grupo Interdisciplinario 
programada para el jueves 04 de 
julio del 2024 y la visita 
programada para el  la del 24 de 
octubre, en virtud de la situación 
interna del Tribunal de Justicia 
Administrativa. 
 
 

 

Realización de Mesas de 
Trabajo con los 
Responsables de Archivo 
de Trámite de las áreas o 
unidades administrativas 
productoras de la 
documentación para el 
levantamiento de 
información utilizando el 
formato de Ficha Técnica 
de Valoración Documental.  
 

No hubo cambios.  Se aprobó por unanimidad en la 
reunión de trabajo del Grupo 
Interdisciplinario celebrada en 
fecha 05- cinco de diciembre del 
año 2023-dos mil veintitres, el 
Calendario de mesas de trabajo 
con los Responsables de Archivo 
de Trámite de las áreas o 
unidades administrativas 
productoras de la 
documentación.  
 
Se llevaron a cabo 4 mesas de 
trabajo con los responsables de 
archivo de trámite de las áreas o 
unidades administrativas 
productoras que asistieron. 
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4.- CONTROL DE RIESGOS  

AMENAZA POSIBLE ACTIVIDAD 
IMPACTADA 

PUNTOS VULNERABLES 
IMPACTO DE 

AFECTACION (ALTO 
MEDIO BAJO) 

ESTRATEGIA 

Falta de personal 
en el área de 
archivos de las 
áreas 
productoras 

 

 

Seguimiento de objetivos y 
actividades. 
 
Inasistencia a las mesas de 
trabajo. 

Alto En acuerdo con los 
titulares y responsables 
de archivo de trámite de 
cada unidad productora 
considerar al menos una 
segunda persona que 
apoye en sus funciones al 
Responsable de Archivo 
de Trámite. 

Falta de espacio 
físico para los 
archivos de las 
áreas o unidades 
productoras con 
iluminación y 
ventilación 
suficientes para 
el personal que 
se encuentra en 
el archivo. 

 Resguardo de 
Expedientes. 

 Prestación de servicio. 

 Atención al público. 
 

 

 
Medio 

 
 

 
 

En acuerdo con los 
titulares de las áreas o 
unidades productoras 
considerar ampliar y/o 
conseguir más espacios 
para el personal, para 
eficientar el desarrollo de 
sus actividades.   

Falta de 
Recursos 
Materiales 

 Resguardo de 
Expedientes. 

 Prestación de servicio. 

 Atención al público. 
 

 
 

 
Medio 

En acuerdo con los 
titulares de las áreas o 
unidades productoras 
considerar solicitar a la 
autoridad interna que 
corresponda se realicen 
las gestiones para que se 
cuente con más o mejores 
recursos materiales para 
el personal asignado a los 
archivos tales como 
archiveros, cajas, equipo 
de cómputo, equipos de 
protección, etc. 
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5.- ACTIVIDADES REALIZADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS 

 
ACTIVIDADES PLANIFICADAS 

 
ACCIONES REALIZADAS Y LOGROS  

 
EVIDENCIA  

 

Formalización del Sistema 
Institucional de Archivos. 
 

Ver control de cambios.  

Elaboración, autorización y 
publicación del Informe de 
Cumplimiento del PADA 2023. 

 
 

Elaboración del Informe de 
Cumplimiento del PADA 2023 por 
parte de la Coordinación de 
Archivos. 
 
 
Envío del Informe de 
Cumplimiento del PADA 2023 a la 
Presidencia y Sala Superior  para 
su autorización. 
 
 
Envío del Informe de 
Cumplimiento del PADA 2023   la  
Coordinación de Enlace 
Interinstitucional y Transparencia y 
a la Jefatura de Tecnologías de 
Información, previa autorización 
del documento por parte de la Sala 
Superior para su publicación. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
Oficio No. CA-TJA-004-2024 de 
notificación de envío para autorización 
del Informe de Cumplimiento del PADA 
2023. 
 
 
Oficios No. CA-TJA-094-2024 y No. CA-
TJA-095-2024  de envío del informe 
Cumplimiento del PADA 2023 a  la  
Coordinación de Enlace 
Interinstitucional y Transparencia y a la 
Jefatura de Tecnologías de 
Información, respectivamente,  a fín de 
dar cumplimiento a lo establecido en el 
artículo 26 de la Ley de Archivos para el 
Estado de Nuevo León.  
 
 
 

Entrega del Informe de 
Cumplimiento del PADA 2023 
al Grupo Interdisciplinario del 
TJA. 
 

 
 

 
 

 

 

Toda vez que el  Informe de 
Cumplimiento del PADA 2023, fue 
aprobado en fecha 19-diecinueve 
de diciembre de 2024-dos mil 
veinticuatro en la Vigésima 
Séptima Sesión Extraordinaria de 
la Sala Superior del Tribunal de 
Justicia Administrativa del Estado 
de Nuevo León, el documento 
correspondiente quedó pendiente 
de entrega. 
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Elaboración, autorización y 
publicación del PADA 2024. 

 

 
 

 

Elaboración y envío a Presidencia y 
Sala Superior para su autorización.  
 
 
 
 
 
 
 
 
Envío del PADA 2024 a la 
Coordinación de Enlace 
Interinstitucional y Transparencia y 
a la Jefatura de Tecnologías de 
Información, con la autorización 
de Presidencia y de la Sala 
Superior para su publicación. 
 

Oficio No. CA-TJA-004-2024 de 
notificación de envío para autorización 
del PADA 2024. 
 
 
Oficio No. Oficio 6955/2024 de 
notificación de aprobación por parte de 
la Sala Superior del PADA 2024. 
 
 
Oficios No. CA-TJA-094-2024 y No. CA-
TJA-095-2024  de envío del PADA 2024 
a  la  Coordinación de Enlace 
Interinstitucional y Transparencia y a la 
Jefatura de Tecnologías de 
Información,  respectivamente,  a fín 
de dar cumplimiento a lo establecido 
en el artículo 23 de la Ley de Archivos 
para el Estado de Nuevo León. 

Entrega del PADA 2024 al 
Grupo Interdisciplinario del TJA  

 
 

Toda vez que el  PADA 2024, fue 
aprobado en fecha 19-diecinueve 
de diciembre de 2024-dos mil 
veinticuatro en la Vigésima 
Séptima Sesión Extraordinaria de 
la Sala Superior del Tribunal de 
Justicia Administrativa del Estado 
de Nuevo León, el documento 
correspondiente quedó pendiente 
de entrega. 
 
 

 

Refrendo del Registro del TJA 
en el Archivo General de la 
Nación. 
 
 

Se obtuvo constancia del Refrendo 
al Registro Nacional de Archivos, 
bajo el código de registro 
MX/1332/20122024 en fecha 20-
veinte de diciembre de 2024-dos 
mil veinticuatro. 
 

Constancia de refrendo al Registro 
Nacional de Archivos bajo el código de 
registro MX/1332/20122024 en fecha 
20-veinte de diciembre de 2024-dos mil 
veinticuatro, emitida por el Archivo 
General de la Nación.  
 

Elaboración de un Programa 
de capacitación y/o 
actualización en la materia de 
Archivos del personal que se 
desempeña en actividades 
archivísticas que contenga la 
calendarización de temas 
correspondientes. 
 

El Área Coordinadora de Archivos 
elaboró un Programa de 
Capacitación en Materia de 
Archivos 2024 el cual fue enviado a 
Junta de Gobierno mediante los 
oficios del  CA-TJA-007-2024 al  
CA-TJA-010-2024 para su  
consideración y en su caso 
aprobación.  A la fecha se 

Programa de Capacitación y/o 
actualización en Materia Archivística 
2024. 
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encuentra pendiente de 
aprobación.  
 

Elaboración de Informe de 
Resultados del Cuestionario 
Diagnóstico sobre 
Documentos de Archivo 
Electrónicos para entregar a 
Presidencia  y a Sala Superior.   

 

 

Toda vez que el  PADA 2024, fue 
aprobado en fecha 19-diecinueve 
de diciembre de 2024-dos mil 
veinticuatro en la Vigésima 
Séptima Sesión Extraordinaria de 
la Sala Superior del Tribunal de 
Justicia Administrativa del Estado 
de Nuevo León, dicho informe se 
encuentra pendiente de 
elaboración. 

 

Realización de visitas a las 
áreas o unidades 
administrativas productoras 
de la documentación para el 
levantamiento de información 
utilizando el formato de ficha 
técnica de valoración 
documental para el año 2024.  
 

 

 

Se llevaron a cabo 21 visitas a las 
áreas o unidades administrativas 
productoras de la documentación. 
 
Quedando pendiente la visita al 
responsable de archivo de trámite 
de Junta de Gobierno ya que se 
quedó a la espera de indicación 
por parte del mismo para recibir a 
personal de la Coordinación de 
Archivos para realizar la visita 
programada para el 25 de abril del 
2024, posteriormente,  habló a la 
Coordinación de Archivo para decir 
que no le era posible atender la 
visita autorizada por el Grupo 
Interdisciplinario programada para 
el jueves 04 de julio del 2024 y la 
visita programada para el  la del 24 
de octubre, en virtud de la 
situación interna del Tribunal de 
Justicia Administrativa. 
 

Acuse de recibido de las 21 visitas 
realizadas a las áreas productoras y 
evidencia fotográfica. 
 

Realización de mesas de 
Trabajo con los Responsables 
de Archivo de Trámite de las 
áreas o unidades 
administrativas productoras 
de la documentación para el 
levantamiento de información 
utilizando el Formato de Ficha 
Técnica de Valoración 
Documental para el año 2024.  

Se llevaron a cabo 4 mesas de 
trabajo con los responsables de 
archivo de trámite de las áreas o 
unidades administrativas 
productoras que asistieron. 

Evidencia fotográfica de las 4 mesas de 
trabajo realizadas. 
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6.- ACTIVIDADES POR REALIZAR 

 

 

 
7.- EVIDENCIAS 
 

 Elaboración, autorización y publicación del informe de Cumplimiento 
del PADA 2023. 

 

          

ACTIVIDAD FECHA ESTIMADA  
DE REALIZACIÓN 

Nombramiento del responsable o encargado del área de 
correspondencia.  

 

2025 

Entrega del Informe de Cumplimiento del PADA 2023 al Grupo 
Interdisciplinario.  
 

2025 

Entrega del PADA 2024 al Grupo Interdisciplinario. 
 

2025 

Elaboración de Informe de Resultados del Cuestionario Diagnóstico 
sobre documentos de Archivo Electrónicos para entregar a Presidencia 
y a la Sala Superior.  
 

2025 
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 Elaboración, autorización y publicación del PADA 2024. 
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 Actualización Anual de la información inscrita del TJA en el Archivo 
General de la Nación. 

 

                                        
 
 

 Elaboración de un Programa de capacitación y/o actualización en la 
materia de Archivos del personal que se desempeña en actividades 
archivísticas que contenga la calendarización de temas 
correspondientes. 
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 Realización de visitas a las áreas o unidades administrativas 
productoras de la documentación para el levantamiento de 
información utilizando el formato de ficha técnica de valoración 
documental para el año 2024.  
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22 DE ABRIL 
Presidencia Sala Superior 
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23 DE ABRIL 

24 DE ABRIL 

Primera Sala Ordinaria Segunda Sala Ordinaria 

Tercera Sala Ordinaria Cuarta Sala Ordinaria 



22 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

25 DE ABRIL 

Sala Especializada en 

Materia de 

Responsabilidades 

Administrativas 



23 
 

 

 

 

 

 

 

 

01 DE JULIO 

Presidencia Sala Superior 



24 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

02 DE JULIO 

03 DE JULIO 

Tercera Sala Ordinaria Cuarta Sala Ordinaria 

Primera Sala Ordinaria Segunda Sala Ordinaria 
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04 DE JULIO 

Sala Especializada en 

Materia de 

Responsabilidades 

Administrativas 
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Presidencia 

21 DE OCTUBRE 

Sala Superior 
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23 DE OCTUBRE 

Tercera Sala Ordinaria Cuarta Sala Ordinaria 

22 DE OCTUBRE 

Primera Sala Ordinaria Segunda Sala Ordinaria 
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Sala Especializada en 

Materia de 

Responsabilidades 

Administrativas 

24 DE OCTUBRE 
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 Realización de mesas de Trabajo con los Responsables de Archivo de 
Trámite de las áreas o unidades administrativas productoras de la 
documentación para el levantamiento de información utilizando el 
Formato de Ficha Técnica de Valoración Documental para el año 
2024.  
  

16 DE FEBRERO 

17 DE MAYO 
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09 DE AGOSTO 09 DE AGOSTO 

08 DE NOVIEMBRE 

NNNOVIEMBREOCT

UBRE 
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8.- AUTORIZACIÓN 

 
Se envía el presente Informe de cumplimiento para su autorización a la 
Presidencia y a los Magistrados integrantes de la Sala Superior de este 
Tribunal de Justicia Administrativa del Estado de Nuevo León a fin de dar 
cumplimiento a lo establecido en el artículo 26 tanto de la Ley General de 
Archivos como de la Ley de Archivos para el Estado de Nuevo León que 
establece que los sujetos obligados deberán elaborar un informe anual 
detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal 
electrónico, a más tardar el último día del mes de enero del siguiente año 
de la ejecución de dicho programa. 

 
 


